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Programa: TECNICA PROFESIONAL EN Cédigo: Plan:
PROCESOSADMINISTRATIVOS DE SALUD ' ‘
Asignatura/maédulo: Contabilidad Financiera C06digo:8110186
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APOYO TUTORIAL
Nombre Docente Informacion de Contacto CREADS

PERFIL GLOBAL DEL EGRESADO

El Técnico Profesional en Procesos Administrativos de Salud de la Universidad Pedagdgica y
Tecnoldgica de Colombia (UPTC), direcciona procesos operativos del area de Salud, con equipos
multidisciplinarios, implementando nuevas formas de ejecutar estos procesos. Usa herramientas
tecnoldgicas acordes con las normas de Salud, es critico, investigativo y reflexivo. Realiza estrategias
gue apoyan los procesos de facturacion en salud con acciones correctivas y de mejora en
Instituciones publicas y privadas de caracter administrativo del area de salud, asimismo, contribuye a
la solucién de problemas relacionados con el Sistema General de Seguridad Social En Salud,
aportando sus conocimientos para fortalecer los procesos administrativos.

PROPOSITO DE FORMACION

La contabilidad financiera , busca que el estudiante se forme para desarrollar habilidades y destrezas
frente a los movimientos de operacidn mercantil, mediante un dominio pleno de las técnicas contables
gue le posibiliten conocer la dinAmica de los asientos contables, manejar la caja, el proceso de
facturacion, la tesoreria de una Empresa y generar reportes contables y financieros que le permitan
obtener informacién sobre los aspectos financieros de una Organizacion con base en la legislacion
vigente, para apoyar la toma de decisiones.

La contabilidad financiera de acuerdo a los cambios que se han venido realizando en lo contable y
financiero en nuestro pais permite a los diferentes usuarios obtener los datos de: liquidez, solvencia,
solidez, ciclo de caja, rentabilidad econdémica, rentabilidad financiera y apalancamiento.

COMPETENCIAS DEL PROGRAMA

Competencias Generales

El programa Técnica Profesional en Procesos Administrativos de Salud debe obedecer a
personas integras, con capacidades, valores y actitudes acordes con las diferentes circunstancias que
se presentan en las empresas, asi como la evidencia de las adecuadas relaciones con las demas
personas, el trabajo en equipo y la proyeccién que como empresa evidencian en su Misién y Visién.
La educacion debe dotar a los seres humanos de instrumentos intelectuales que le permitan
comprender el mundo que le rodea y comportarse como un individuo responsable y justo en
complemento con el aprender a aprender y aprender a hacer.

Competencias Transversales

Pretenden dotar al estudiante de Técnica Profesional en Procesos Administrativos de Salud, con
habilidades y actitudes utiles para desenvolverse en el ambito profesional. Por medio de un
conjunto de capacidades que los estudiantes desarrollaran a lo largo del programa y que serviran para
familiarizarse con el &mbito profesional estas son:
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Capacidad de analisis y sintesis.

Utilizacion de las TIC en el ambito de estudio y contexto profesional.
Resolucion de problemas y toma de decisiones.
Capacidad critica y autocritica.

Habilidades interpersonales y compromiso ético.
Autonomia en el aprendizaje.

Adaptacién a situaciones nuevas.

Creatividad y liderazgo.

Iniciativa y espiritu emprendedor.

Etica profesional.

Gestién por procesos con indicadores de calidad

COMPETENCIAS DE LA ASIGNATURA

Al final de esta asignatura/modulo el estudiante estara en capacidad de:

Competencia Cognitiva: El estudiante se apropia de los conocimientos que comprende la
asignatura mediante las técnicas de aprendizaje autdbnomo, incorporando estrategias que le permitan
interrelacionarlos y aplicarlos en situaciones reales del entorno.

Competencia Comunicativa: se asocia con el contexto disciplinar y socio cultural realizando el
proceso de interpretar contenidos, argumentar problemas y proponer soluciones.

Competencia Valorativa: se desarrolla el saber ser mediante la interaccién en equipos de trabajo y
a través del el dialogo de razones se reconoce el valor de los argumentos del otro.

Competencia Socio-Afectiva: Se establecen vinculos inspiradores de confianza entre
compaferos que permite generar conductas, motivaciones y generacién de ideas para que los
estudiantes puedan vivir en comunidad.

Competencias Especificas del curso:
Al final de esta asignatura/modulo el estudiante estara en capacidad de:

- Identifica cual es la finalidad y los objetivos de la Contabilidad

- Explicar la importancia que tiene la Informacién Financiera en el proceso de toma de decisiones.

- Identificar los distintos usuarios de la Informacion Financiera y las necesidades de cada
uno frente a dicha informacién

- Presentar la importancia de la implementacion de las NIIF.

- Entender la importancia de la gestion de tesoreria en el éxito de la Empresa

- Reconocer la conveniencia de la utilizacién de la tesoreria en la toma de decisiones gerenciales

- Reconocer la importancia de la implementacion del sistema de control interno dentro de la
Empresa, para salvaguardar y proteger sus activos

- Entender cémo debe ser el manejo de los recursos del fondo de caja menor

- Tiene claridad sobre la importancia de preparar la conciliacion bancaria y conocer la forma de
elaborarla

- Explicar la dindmica de los anticipos en las operaciones de compra y venta.

- Efectuar registros contables de las operaciones de compras y ventas

- Identificar las diferentes clases de ingresos que se generan en el desarrollo del negocio.

- Explicar la importancia de una adecuada administracion de las cuentas por cobrar, para la
estabilidad financiera de la Empresa

- Explicar el manejo contable que debe darse a las cuentas incobrables.

- Identifica la importancia de la partida de inventarios en la operacion de los negocios

- Diferencia los variados sistemas de registro de los inventarios

- Identifica los diferentes métodos de valuacion de los inventarios.
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METODOLOGIA

La metodologia corresponde a la modalidad de Educacion Virtual, por lo que asumir la actividad
académica propuesta, implica que el estudiante debe garantizar la obtencion de los medios de
interaccion con la comunidad académica tales como: el celular, Internet, computador, textos y medios
escritos. La Instituciébn educativa garantizara la contratacion del docente, proporcionara espacios
fisicos, plataforma virtual, y demds recursos tecnoldgicos de comunicacion e informacion. La
interaccion de los actores se dard en las sedes principales y los centros regionales de educacion a
distancia que estime la Universidad para el desplazamiento de docentes y la asesoria a estudiantes.

Se tiene en cuenta el Aprendizaje Autbnomo como elemento central del proceso educativo, que
estimula al estudiante para que sea el autor de su propio desarrollo y en especial construya por si
mismo su conocimiento, bajo la orientacién y acompafiamiento del tutor, teniendo en cuenta los pilares
de la UNESCO como: aprender a conocer, aprender a hacer, aprender a vivir juntos y aprender a ser.

Se orienta al estudiante a través de los siguientes pasos metodolégicos:

e Disefio de guia de autoaprendizaje con los siguientes componentes: Informacion institucional,
apoyo tutorialque hace referencia a la informacion del docente y el entorno en que se desempefia,
datos del perfil profesional, propositos del curso, contenido tematico del curso, actividades para el
desarrollo del curso, tiempos para el desarrollo de productos, fuentes de consulta bibliografica e
infografia.

e Acompafamiento permanente a través de las tecnologias de la informacion y la comunicacion y
sesiones tutoriales virtuales para la interaccion de los actores del proceso de aprendizaje.

e El estudiante debe verificar su inscripcién dentro del curso virtual en la plataforma Moodle y el
acceso a todos los recursos de trabajo, en caso de detectarse problemas, debe remitirse a la
oficina de educacion virtual de la UPTC para reportar la situacion.

e Através de la valoracion, validacion (retroalimentacién) y evaluacion se presentan los resultados
del trabajo académico del docente y del estudiante.

¢ El estudiante cuenta con unas herramientas de comunicacion con el docente, como son: el correo
electronico, los foros, los mensajes internos por plataforma, el teléfono celular, aplicaciones de
mensajeria como WhatsApp o video llamadas. Este Ultimo sera programado por el tutor indicando
la hora, la fecha y el tema a tratar.

Recomendaciones para el estudiante:

e Tener presente el calendario establecido por la Universidad, y recuerde que el semestre
académico es de 16 semanas. Puede consultarlo en cada CREAD, en la pagina web de la
Universidad o en la pagina web dela Escuela: http://administrativafesad.wixsite.com/ecae

e Utilizar la cuenta de correo electrénico institucional y/o la plataforma virtual para cualquier consulta
con el tutor.

e Las actividades de aprendizaje se deben enviar al docente asignado como tutor, Gnicamente a
través de la plataforma virtual, completamente terminadas y en las fechas establecidas.

e En la metodologia de educacion Virtual es recomendable aprovechar el encuentro sincrénico para
superar dudas y reforzar los conceptos vistos en la plataforma. Se debe tener en cuenta que si es
obligatorio cumplir con la entrega de actividades y presentacion de evaluaciones en las fechas
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EVALUACION

La Vg gigagiiglaﬁ (é?weq%g%o central, examinar el dominio y comprensién de los contenidos de la
asignaturatanto en o teorico, conceptual, metodolégico y bibliografico.

La evaluacion de la asignatura se realizara en dos partes iguales (primer 50%, segundo 50%)

Primer 50%: Mediante la entrega de las actividades propuestas y la participacién en la
plataforma, se evaluaran los conocimientos adquiridos en el desarrollo de las unidades
comprendidas entre la semana 1 hasta semana 8 del calendario académico. Se programaran
Talleres, Foros, Evaluaciones virtuales y otras que el docente tutor considere pertinente para lograr
los objetivos del curso.

Segundo 50%: Mediante la entrega de las actividades propuestas y la participacion en la
plataforma se evaluaran los conocimientos adquiridos en el desarrollo de las unidades
comprendidas entre la semana 9 hasta semana 16 del calendario académico. Se programaran
Talleres, Foros, Evaluaciones virtuales y otras que el docente tutor considere pertinente para lograr
los objetivos del curso.

Habilitaciones: Semana 17

FUENTES DE INFORMACION SUGERIDAS

Lecturas Minimas: Objetos Virtuales de Aprendizaje OVAS en aula.

Unidad 1. Fundamentos de la contabilidad

Unidad 2. Caja y tesoreria

Unidad 3. Operaciones Comerciales y Facturacion
Unidad 4: Aspectos Contables de las Existencias

Bibliogréficos:

Bedoya, H. C., & Diaz, C. R. (2019). Fundamentos de contabilidad financiera: Aplicacion practica
en el contexto colombiano. Ediciones de la U.

Calderdn, G. A., & Rodriguez, M. F. (2020). Aplicacién de las NIIF para pymes en el sector salud
en Colombia: Un andlisis comparativo. Revista Contaduria y Administracion, 65(3), 1-20.
https://doi.org/10.22201/fca.24488410e.2020.2415

Castro, J. P., & Hernandez, R. (2021). Impacto de la implementacion de las NIIF en la informacion
financiera de las empresas del sector salud en Colombia. Revista Finanzas y Politica Econdmica,
13(2), 211-233. https://doi.org/10.14718/revfinanzpolitecon.v13.n2.2021.4024

Goémez, L. F., & Torres, E. M. (2018). Contabilidad financiera bajo NIIF para pymes en Colombia:
Un enfoque aplicado. Ecoe Ediciones.

Jiménez, S. H., & Martinez, R. P. (2019). Contabilidad financiera: Un enfoque normativo y practico
para el contexto colombiano. Ediciones de la U.
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- Londofio, R. C., & Valencia, A. G. (2020). Implementacién de las NIIF en el sector salud en
Colombia: Retos y oportunidades. Revista Innovar, 30(77), 45-58.
https://doi.org/10.15446/innovar.v30n77.85022

- Ocampo, A. S., & Romero, P. M. (2021). Efectos de la adopcién de las NIIF en la presentacion de
estados financieros en instituciones de salud en Colombia. Cuadernos de Contabilidad, 22(55),
123-145. https://doi.org/10.11144/Javeriana.cc22-55.eanf

Recursos digitales y documentos de las Bases de Datos de la UPTC
INFOGRAFIA:

- Herz Ghersi, J. (2018). Apuntes de contabilidad financiera. Universidad Peruana de Ciencias
Aplicadas (UPC). https://www-digitaliapublishing-com.biblio.uptc.edu.co/a/59340

- Nelson Espinosa Manriquez (2022). Contabilidad financiera y gerencial: Tomo IlI-Casos y
ejercicios. Ediciones Universidad Alberto Hurtado. https://www-digitaliapublishing-
com.biblio.uptc.edu.co/a/125358

- Sandoval Carvajal, A., Camacho Zabala, E., & Rodriguez Castro, B. (2020). Herramientas de
contabilidad financiera intermedia y de inversion. Editorial Pontificia Universidad Javeriana.
https://www-digitaliapublishing-com.biblio.uptc.edu.co/a/82968

DESARROLLO DE UNIDADES

Primer 50%

Unidad 1: FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD

Tema 1: La Contabilidad como Sistema de Informacion.

Tema 2: Contabilidad Financiera Finalidad y objetivos.

Tema 3: Diversos Tipos de Contabilidad.

Tema 4: Caracteristicas de la Informacién Financiera: Usuarios de la informacion financiera,Objetivos
de la informacion financiera, Cualidades de la informacion financiera,

Importancia de la contabilidad para la toma de decisiones.

Tema 5: Estandares Internacionales De Informacién Financiera.

Unidad 2: CAJA Y TESORERIA

Tema 1: Caja General: DinAmica de la cuenta, Control Interno de la Caja, Principios de Control
Interno de la Caja, Objetivos del Control Interno.

Tema 2: Caja Menor: Constitucion del Fondo de Caja Menor, Reembolso de Caja Menor, Reglamento
de Caja Menor, Arqueo de Caja, Caja Bajo Niif.

Tema 3: Flujo de Efectivo.

Tema 4: Gestidon de Tesoreria de las Empresas: La Gestibn de Caja, Gestion de Cuentas

Bancarias, Conciliaciéon Bancaria.

Tema 5: Previsiones de Tesoreria: Planificacion Financiera, Prevision de Tesoreria, Posiciéon De
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Liguidez, Operaciones Contables de Gestion de Tesoreria.

Tema 6: Documentos de Control: La Letra de Cambio, el Pagare, el Cheque, Factura Cambiaria de
CompraVenta.

Tema 7: Otras Operaciones con Entidades Financieras: Mercado Monetario, Mercado de Divisas,

Mercado de Titulos Valores, Mercado de Derivados.

Segundo 50%

Unidad 3: OPERACIONES COMERCIALES Y DE FACTURACION

Tema 1: Proceso de Facturacion.

Tema 2: Los anticipos de compra y venta: Anticipos en compras, anticipos y avances recibidos
ingresos recibidos por anticipado, anticipos en las ventas.

Tema 3: Facturas pendientes de formalizar o recibir.

Tema 4: Problematica de los clientes morosos.

Tema 5: Derechos de cobro y obligaciones de pago en genera.

Tema 6: Acreedores y deudores comerciales: cuentas de clientes y proveedores, normas de registro y
valoracion de créditos y débitos comerciales, gestién de efectos comerciales y su reflejo contable,
otras cuentas de deudores y acreedores comerciales, cuentas con las administraciones publicas,

cuentas relacionadas con el personal de la empresa.

Unidad 4: ASPECTOS CONTABLES DE LAS EXISTENCIAS

Tema 1: Inventario de Mercancias: Sistemas De Registro De Inventarios.

Tema 2: Criterios de Valoracion de Existencias.

Tema 3: Métodos De Contabilizacion de las Existencias.

Tema 4: Contabilizacién de las Compras de Existencias, Gastos de Descuentos, Devoluciones.
Tema 5: El Autoconsumo de Existencias y Operaciones Exteriores.

Tema 6: Manejo De Paquetes Contables

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES EVALUABLES

Primer 50%

No. Actividad Eegllggga Fgr:,[?sgie Plazo % de Evaluacion
1 Actividad 1 Unidad 1 Individual Semana 3 40%
2 | Actividad 2 Unidad 2 Grupal Semana 6 40%
3 E‘ggf‘;'on Unidad 1y 2 Individual Semana 8 20%
Segundo 50%
4 Actividad 3 Unidad 3 Individual Semana 10 40%
5 Actividad 4 Unidad 4 Grupal Semana 13 40%
6 Evaluacion Unidad 1-2- 3-4 Individual Semana 16 20%
General
Habilitacion Unidad 1-2-3-4 Individual Semana 17 100%




MACROPROCESO: DOCENCIA PROCESO
PROGRAMACION ACADEMICA

PROCEDIMIENTO ASIGNACION ACTIVIDAD ACADEMICA FORMA

GUIA DE APRENDIZAJE EN LA MODALIDAD A DISTANCIA

510

Cédigo: D-PA-PO1-FO7 Versién: 02 I Péagina 1 de 8
PRIMER 50% |
UNIDAD 1
COMPETENCIA RESULTADO DE ACTIVIDAD EVIDENCIA
APRENDIZAJE

El estudiante tendréa la | El estudiante identifico | Un sistema de| Diagrama de Flujo,
competencia de el concepto de | informacién contable se| Cartilla, video,
identificar el concepto | contabilidad y  los | feconoce por el conjunto| piktochart, Informe
de contabilidad y los | diferentes tipos de esta, | 4& Procesos eT IOSI 4U€ Taller Tedrico, Cuadro
diferentes tipos que | junto a los estados Eﬁm;ﬁgnenla ?ecr:glgn}g preguntas y
existen de esta, junto a | financieros teniendo en ara yrealizar gla respuestas
los estados financieros | cuenta la importancia de rpecopilacic’m Cuadro comparativo,

vigentes.

la informacién financiera
para la toma de
decisiones segln sus
usuarios.

procesamiento de una
informacién  financiera
con la finalidad de
proporcionar a los
usuarios una informacion
relevante y oportuna util
para la toma de
decisiones efectivas que

beneficien al ente
econdémico.

Las Normas
Internacionales de

Informacion Financiera -
NIIF, (International
Financial Reporting
Standards - IFRS), son
un conjunto de normas
contables que
establecen los criterios
para la preparaciéon vy
presentacion de los
estados financieros. Su

objetivo  principal es
lograr una mayor
transparencia,

comparabilidad Y|
confiabilidad en la

informacién financiera a
nivel global.

Taller practico, Lineas

de tiempo, Mapas
mentales, Cuadros
sinopticos, Mapas
conceptuales,

Presentaciones,
Infografia, Folleto, o
podcast.

UNIDAD 2

COMPETENCIA

RESULTADO DE
APRENDIZAJE

ACTIVIDAD

EVIDENCIA
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El estudiante tendra la | Reconozco la| En cuanto a la | Diagrama de Flujo,
competencia de | importancia  de la | contabilidad financiera | Cartilla, video,
reconocer la | gestion de tesoreria | es importante contar | Piktochart, Informe
importancia que tiene | mediante h| con una eficiente | Taller Te6rico, Cuadro
la gestion de tesoreria | implementacion del | gestion de tesoreria que | preguntas VI
utiizando un buen | control interno para | permita hacer un buen | respuestas
control en los recursos | salvaguarda los | uso de los recursos | Cuadro comparativo,
dentro de la empresa. | recursos de la | dentro de la empresa, | Taller practico,

organizacion

esto relune procesos
como la gestion y el
control

interno de la caja, lo cual
incluye el manejo de las
cuentas que integran el
efectivo y equivalentes
en efectivo (Caja
general, cajas menores
y Bancos).

Lineas de tiempo,
Mapas mentales,
Cuadros sinépticos,
Mapas conceptuales,
Presentaciones,
Infografia, Folleto, o
podcast.

SEGUNDO 50%

UNIDAD 3

COMPETENCIA

RESULTADO DE
APRENDIZAJE

ACTIVIDAD

EVIDENCIA

El estudiante tendra la

Identifico y Clasifico las

Dentro de las

Diagrama de Flujo,

competencia de | operaciones operaciones Catrtilla, video,
identificar y clasificar | comerciales en el Comerciales y de Piktochart, Informe
las operaciones | desarrollo del objeto | Facturacion, al Taller Tedrico, Cuadro
comerciales social del ente | realizar una preguntas y
econdmico, para | negociacion se respuestas
generar procesos de | acostumbra Cuadro comparativo,
control y toma de| pactarelvalorypago Taller practico, Lineas
decisiones. de un anticipo, este de tiempo, Mapas
con la finalidad de mentales, Cuadros
garantizar el sinopticos, Mapas
cumplimiento de esta conceptuales,
negociacion, de Presentaciones,
igual manera se da el | Infografia, Folleto, o
adelanto 0 | podcast.
desembolso antes de
reconocer el gasto y
realizar la debida
facturacion.
UNIDAD 4
COMPETENCIA RESULTADO DE ACTIVIDAD EVIDENCIA

APRENDIZAJE
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El estudiante tendra la | Identifico y clasifico los | Es importante para Diagrama de Flujo,
competencia de instrumentos mediante | las entidades Cartilla, video,
identificar y clasificar la | el registro de entradas y | identificar el valor del Piktochart, Informe
entrada y salida de las | salidas de almacén de | costo de ventas, Taller Teo6rico, Cuadro
mercancias acuerdo con las normas | para ello es preguntas y

teniendo en cuenta las | contables y politicas de | fundamental respuestas, Cuadro
politicas de laempresa | la organizacién, para| controlar de forma comparativo, Taller,
y Sistema de valoracion de | eficiente los practico, Lineas de
inventarios que esta | inventarios. inventarios, ya que tiempo, Mapas
maneja. presentan de forma mentales, Cuadros

detallada las sindpticos, Mapas

existencias y su conceptuales,

costo, para Presentaciones,

ello debe realizase la Infografia, Folleto, o

correcta podcast.

contabilizacion  de

entradas y salidas y

realizar formatos

control de cada

elemento o]

referencia.

OBSERVACIONES

El uso del material multimedia dispuesto en la Plataforma Virtual es obligatorio, y totalmente
necesario para realizar las actividades de aprendizaje de cada tema. Alli se dispondra material de
apoyo para consulta del estudiante y se propondran actividades de aprendizaje colaborativo.

Una vez ingresadas las calificaciones al sistema, el estudiante tiene tres dias para hacer cualquier
reclamacion; superado este tiempo se asumira la conformidad por parte del estudiante. (Articulo 73
Acuerdo 097 de 2006).
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